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MODULO DE ALFABETIZACION
INFORMATICA

Cada moddulo debera tener una duracién de
entre 5 y 10 horas y su imparticiéon podra
desarrollarse dentro de una determinada
Accién formativa o bien de forma separada.
Dicha duracion debera ser la suficiente para
la imparticion de los contenidos minimos de
alguno de los médulos que se relacionan a
continuacion:

a) Modulo de “Iniciacion a Internet”.
Los contenidos minimos de este mddulo
deberan ser:

1. Introduccién al trabajo con el ordenador.
Utilidad y puesta en marcha.

2. Introduccion a Internet. ;Dénde esta
Internet y que utilidad tiene?. Autopistas de la
informacion. La red. Conexién. Internet
Explorer. Pagina Web.

3. Acceso a Internet. Conexion. Enlaces.
Busqueda de paginas.

4. El correo electrénico (e-mail). Utilidad
como método de comunicacion. Manejo del
correo. La libreta de direcciones. Envio de
mensajes. Como recibir y leer los mensajes.
Respuesta a los mensajes recibidos.

5. Busqueda de informacion en Internet.
Diferencia entre portal y buscador.
Presentacion de la informacién en un portal.
Como y dénde se encuentran los portales y
los buscadores. Posibilidad de informacion
actual.

b) Médulo de “Iniciacién a la Informatica”.
Los contenidos minimos de este médulo
deberan ser:

1. Descripcion de un ordenador personal.
2. Sistema Operativo.

3. Periféricos mas usuales.

4. Concepto y tipos de ficheros.

5. Ficheros.

6. Descripcion de programas y aplicaciones
de ofimatica.

7. Del ordenador personal a sistemas
multiusuario.
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