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MÓDULO DE ALFABETIZACIÓN 
INFORMÁTICA 

Cada módulo deberá tener una duración de 
entre 5 y 10 horas y su impartición podrá 
desarrollarse dentro de una determinada 
Acción formativa o bien de forma separada. 
Dicha duración deberá ser la suficiente para 
la impartición de los contenidos mínimos de 
alguno de los módulos que se relacionan a 
continuación:  

a) Módulo de “Iniciación a Internet”.  
Los contenidos mínimos de este módulo 
deberán ser:  

1. Introducción al trabajo con el ordenador. 
Utilidad y puesta en marcha. 
2. Introducción a Internet. ¿Dónde está 
Internet y que utilidad tiene?. Autopistas de la 
información. La red. Conexión. Internet 
Explorer. Página Web. 
3. Acceso a Internet. Conexión. Enlaces. 
Búsqueda de páginas. 
4. El correo electrónico (e-mail). Utilidad 
como método de comunicación. Manejo del 
correo. La libreta de direcciones. Envío de 
mensajes. Cómo recibir y leer los mensajes. 
Respuesta a los mensajes recibidos. 
5. Búsqueda de información en Internet. 
Diferencia entre portal y buscador. 
Presentación de la información en un portal. 
Cómo y dónde se encuentran los portales y 
los buscadores. Posibilidad de información 
actual. 

b) Módulo de “Iniciación a la Informática”.  
Los contenidos mínimos de este módulo 
deberán ser:  

1. Descripción de un ordenador personal. 
2. Sistema Operativo. 
3. Periféricos más usuales. 
4. Concepto y tipos de ficheros. 
5. Ficheros. 
6. Descripción de programas y aplicaciones 
de ofimática. 
7. Del ordenador personal a sistemas 
multiusuario. 

 


